Assistenz der Business Unit Energy (m/w/d)

(Teilzeit)

WAS WIR BIETEN
Familiengefiihrtes Unternehmen, in dem familidares Umfeld
auf Technik und Innovation trifft
Die Chance, den Markt mitzugestalten und unsere Position
als bedeutender Hersteller hermetisch dichter Pumpen
zu starken
Ein ganz besonderes Produkt und eine einzigartige Unter-
nehmenskultur, in der wir gemeinsam, von langfristigem
Denken geleitet, Herausforderungen mit Leidenschaft Gsen
Fairness im Gehalt plus Extras
Flexibilitat: 20-Stunden-Woche, 30 Tage Urlaub,
flexible Arbeitszeit

IHRE MISSION
Informationsverarbeitung (Berichte, E-Mails und Protokolle)
Erstellen von tabellarischen Ubersichten, Prasentationen
und Formularen nach Vorlage
Durchsicht technischer Spezifikationen, Anleitungen,
Dokumentationen, Reparaturberichte, Stiicklisten, Reviews
und Reiseberichte.
Technische Unterstiitzung anderer Fachabteilungen der
Prozesskette und Verfolgung von Terminen
Verantwortung fiir Stammdaten und technische Dokumente
im Bereich der BU
Erstellen von Statistiken, Kennzahlen und Auswertungen
Organisation von Meetings, Reisen, Buchungen und
Informationsaustausch

IHR SKILLSET
Abgeschlossene Ausbildung als Industriekaufmann
oder Ahnliches
Gute Kenntnisse in MS Office und Adobe Acrobat
Selbststdandiges, strukturiertes, l6sungsorientiertes
und eigenverantwortliches Arbeiten
Hohe Eigeninitiative und Flexibilitat
Ausgepragte Team- und Kommunikationsfahigkeit
Mehrjahrige Berufserfahrung
Fundierte Erfahrungen im Bereich Dokumentation
Gute Englischkenntnisse von Vorteil

INTERESSE?
Sie fiihlen sich angesprochen? Wir freuen uns auf lhre

aussagekraftige Bewerbung. Eine einfache E-Mail geniigt.

Wir freuen uns auf Sie als Teil unseres HERMETIC-Teams!

Jetzt durchstarfea
BEI HERMETIC

Sie wollen Pumpen! Dann sind Sie bei uns richtig!

HERMETIC ist fiihrend in der Herstellung hermetisch
abgedichteter Pumpen. Wir sorgen fiir sichere Umwelt-
standards in der chemischen und petrochemischen
Branche sowie in der industriellen Kaltetechnik.

Wir sind stolz darauf, Innovation und Technologie
in den Mittelpunkt unseres Geschafts zu stellen
und arbeiten an den Trends von morgen.

Als Vorreiter in unserer Branche suchen wir nach
leidenschaftlichen und talentierten Mitarbeiterinnen
und Mitarbeitern, die unser Team verstarken mochten.

lhr zukiinftiges Team

Wir sind 700 Kolleginnen und Kollegen weltweit,
davon 390 am Standort Gundelfingen bei Freiburg.
Bald auch Sie?

LEDERLE

Hermetic

HERMETIC-Pumpen GmbH
GewerbestraBe 51 - 79194 Gundelfingen
bewerbung@hermetic-pumpen.com
www.hermetic-pumpen.com
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